
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
กองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัย 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

กองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัย ได้วิเคราะห์ผลคะแนนการประเมินเครื่องมือแบบ
วัดการรับรู้การดำเนินงานคุณธรรมและความโปร่งใสของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใน (IIT) ในรอบ 5 เดือนหลัง 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 จากการประมินบุคลากรของกองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัยที่มีอายุงาน 
1 ปีขึ้นไป โดยผลคะแนนการประเมินรายตัวชี้วัดตามตัวชี้วัดที่ 4 การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ มีผลคะแนน
น้อยที่สุดและเห็นควรมีการปรับปรุงและกำหนดมาตรการ เพื่อพัฒนาตัวชี้วัดนี้ให้ได้ในระดับที่ดีขึ้น  โดยมี
ข้อเสนอเพ่ือการพัฒนาในการดำเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566   

1. ทบทวน ปรับปรุงขั้นตอนการขออนุญาตการยืม/ใช้ทรัพย์สินของทางราชการ ให้มีความ
สะดวกมากยิ่งข้ึน 

2. กำหนดแนวทาง/ขั้นตอนการยืม/ใช้ทรัพย์สินของทางราชการ ที่เป็นไปตามมาตรฐาน
เดียวกัน 

3. สื่อสารชี้แจงขั้นตอนการยืม/ใช้ทรัพย์สินราชการเพ่ือให้บุคลากรในหน่วยงานทราบอย่าง
ทั่วถึง และปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง   

1. ทบทวน ปรับปรุงขั้นตอนการขออนุญาตการยืม/ใช้ทรัพย์สินของทางราชการ ให้มีความสะดวกมากยิ่งขึ้น 
เพ่ือให้การดำเนินงานของกองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัย บรรลุตามเป้าหมายของ

ตัวชี้วัดระดับความสำเร็จการดำเนินงานคุณธรรมและความโปร่งใส ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ร้อยละ 
95 ขึ้นไป และส่งผลให้การดำเนินงานภาพรวมของกรมอนามัยเกิดผลสัมฤทธิ์ที่ดียิ่งขึ้น สะท้อนถึงการบริหาร
องค์กรเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล กองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัยได้มีการประชุมคณะทำงาน
คุณธรรมและความโปร่งใสของหน่วยงานเพื่อวิเคราะห์ ทบทวนสถานการณ์ และปัญหาการดำเนินงาน ซึ่งทำ
ให้ กำหนดมาตรการ/แนวทาง แผนขับเคลื ่อนการดำเนินงานตัวชี้วัดที ่ 2.1 ระดับความสำเร็จของการ
ดำเนินงานคุณธรรมและความโปร่งใส (Integrity and Transparency Assessment : ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 ดังนี้ 
แนวทางการขับเคลื่อนการดำเนินงานคุณธรรมและความโปร่งใสของหน่วยงาน กองห้องปฏิบัติการสาธารณสุข
กรมอนามัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยมีมาตรการ/แนวทาง การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
โดยจะต้องมีการจัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ  ที่ถูกต้อง เข้าใจง่ายและมีความ
สะดวกในการปฏิบัติ เพื่อเผยแพร่ให้บุคลากรภายในได้รับทราบและนำไปปฏิบัติ รวมไปถึงหน่วยงานจะต้องมี
การกำกับดูแล และตรวจสอบการใช้ทรัพย์สินของราชการของหน่วยงาน โดยกำหนดมาตรการดังนี้ 
 

มาตรการกำหนดแนวทางปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
1. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้คำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ 
2. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทางราชการ 
3. ส่งเสริมให้บุคลากรในหน่วยงานตระหนักดูแลและบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ 
4. ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตน 

 
 
 



2. กำหนดแนวทาง/ขั้นตอนการยืม/ใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  
2.1 ประกาศกองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัย เรื่อง มาตรการการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ

และข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ประกาศ ณ วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.2 กระบวนการ/ขั้นตอน การขอใช้รถยนต์ราชการของกองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



3. สื่อสารชี้แจงขั้นตอนการยืม/ใช้ทรัพย์สินราชการเพื่อให้บุคลากรในหน่วยงานทราบอย่างทั่วถึง และปฏิบัติ  
    ได้อย่างถูกต้อง   
 3.1 จัดประชุมชี้แจง 

กลุ่มงานอำนวยการ กองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัยได้จัดประชุมนำเสนอ
แนวทางการปฏิบัติงานอำนวยการ สำหรับบุคลากรกองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัย ในหัวข้อ 
ขั้นตอน/กระบวนการขอใช้รถยนต์ราชการ ในวันที่ 31 ตุลาคม 2565 ณ ห้องประชุมนฤมล ตปนียะกุล ชั้น 2 
อาคารกองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัย โดยมีบุคลากรเข้าร่วมประชุมทั ้งหมด 36 คน โดยมี
วัตถุประสงค์ของการประชุมในครั้งนี้ เพื่อให้บุคลากรของหน่วยงานมีความรู้ ความเข้าใจในกระบวนการ
ขั้นตอนการขอใช้รถยนต์ราชการ และสามารถปฏิบัติได้อย่างถูกต้องตามขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.2 เผยแพร่/สื่อสาร มาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) เรื่อง กระบวนการขั้นตอนการขอใช้รถยนต์ราชการของ
กองห้องปฏิบัติการสาธารณสุขกรมอนามัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 


