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ตัวอย่างหนังสือ  

ขอใบแจ้งราคา 
 

 

 

 

                                                             วันท่ี…….. 

เรื่อง ขอรับใบแจ%งราคา 
 

เรียน ผู%อํานวยการศูนย'ห%องปฏิบัติการกรมอนามัย 
 
สิ่งท่ีส�งมาด%วย   ………ถ%ามี………………………………………………………… 

 

ตามท่ี  .........เทศบาลตําบลทุ�งดอกรัก............มีความประสงค'จะส�งตัวอย�างน้ํา เพ่ือตรวจ
วิเคราะห'และทดสอบทางห%องปฏิบัติการ ท้ังหมด 10 ตัวอย�างโดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. น้ําประปา  5  ตัวอย�าง 
2. น้ําบาดาล  2 ตัวอย�าง 
3. น้ําตู%หยอดเหรียญ 3 ตัวอย�าง 

 

           ในการนี้  ........เทศบาลตําบลทุ�งดอกรัก..........จึงใคร�ขอทราบราคาค�าตรวจวิเคราะห'ดังกล�าว และ 
ได%มอบให% คุณใจดี  น�ารัก  หมายเลขโทรศัพท'  089 123 4567  เปGนผู%ประสานงานในครั้งนี้  
   

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและโปรดพิจารณาดําเนินการต�อไป 
  

   ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
                                                              ( .......................................... )     
                                  ................................................................................ 

 

 

 

 

ท่ี .............../.................... 
 

ชื่อหน�วยงาน............................................................. 
ถนน...............ตําบล.......................อําเภอ...................
จังหวัด........................รหัสไปรษณีย'............................. 

 


